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1. [bookmark: _Toc126752423]RUTINEHANDBOK
Styret i Alta JFF vedtar og justerer innhold i Rutinehandbok og denne legges på hjemmesiden (altajff.no).


2. [bookmark: _Toc126752424]UTVALGSSTRUKTUR I AJFF
Utvalgsstruktur i AJFF vedtas av årsmøtet i foreningen. Vedtatt utvalgsstruktur settes inn i Rutinehandbok.

2.1. [bookmark: _Toc126752425] SPORTSKYTTERUTVALG  
Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt et varamedlem. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt av årsmøtet for to år om gangen slik at to medlemmer er på valg samme år. Ett av medlemmene bør være mellom 15 og 20 år. 
Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov. 
 
Sportskytterutvalget skal: 
· Ordne med konkurranseaktivitetene, samt sette opp forslag til terminliste. 
· Utdanne instruktører. 
· Forberede besvarelser på høringer av faglig art for styret. 
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste året, samt utarbeide aktivitetsplaner og budsjett. 

2.2. [bookmark: _Toc126752426] FISKEUTVALG
Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt et varamedlem. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt av årsmøtet for to år om gangen slik at to medlemmer er på valg samme år. Ett av medlemmene bør være mellom 15 og 20 år. 
Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov. 
 
Fiskeutvalget skal: 
· Planlegge og sette i verk ønskelige fiskestelltiltak i samarbeid med styret. 
· Følge opp kommunal planlegging og delta i kommuneplanarbeid i den hensikt å bevare fiskens leveområder. 
· Sikre god kontakt/samarbeid med grunneierne. 
· Ordne med fiskeoppsyn. 
· Ordne med konkurranser på fiskesektoren. 
· Forberede besvarelser på høringer av faglig art for styret. 
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste år, samt utarbeide aktivitetsplaner og budsjett. 

2.3. [bookmark: _Toc126752427] JAKT- OG FANGSTUTVALG
Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt et varamedlem. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt av årsmøtet for to år om gangen slik at to medlemmer er på valg samme år. Ett av medlemmene bør være mellom 15 og 20 år. 
Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov. 
 
Jakt- og fangstutvalget skal: 
· Planlegge og sette i verk ønskelige viltstelltiltak i samarbeid med styret. 
· Følge opp kommunal planlegging og delta i kommuneplanarbeidet i den hensikt å bevare viltets leveområder. 
· Ansvar for jegerprøve og jegeropplæring  småvilt. 
· Ordne med konkurranser på jaktsektoren. 
· Forberede besvarelser på høringer av faglig art for styret. 
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste år, samt utarbeide aktivitetsplaner og budsjett. 

2.4. [bookmark: _Toc126752428] STORVILTUTVALG
Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt et varamedlem. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt av årsmøtet for to år om gangen slik at to medlemmer er på valg samme år. Ett av medlemmene bør være mellom 15 og 20 år. 
Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov. 
  
Storviltutvalget skal: 
· Planlegge og sette i verk ønskelige viltstelltiltak i samarbeid med styret. 
· Sikre god kontakt/samarbeid med grunneierne. 
· Følge opp kommunal planlegging og delta i kommuneplanarbeidet i den hensikt å bevare viltets leveområder. 
· Ansvar for jegeropplæring  storvilt. 
· Ordne med konkurranseaktivitetene, samt sette opp forslag til terminliste. 
· Ansvar for utdanning ettersøkshunder. 
· Forberede besvarelser på høringer av faglig art for styret. 
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste år, samt utarbeide aktivitetsplaner og budsjett. 

2.5. [bookmark: _Toc126752429] BARN- OG UNGDOMSUTVALG
Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt et varamedlem. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt av årsmøtet for to år om gangen slik at to medlemmer er på valg samme år. Ett av medlemmene bør være mellom 15 og 20 år. 
Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov. 
 
Barn og ungdomsutvalget skal: 
· Planlegge og sette i verk tiltak og aktiviteter for barn og unge (under 25 år) minst to ganger i året. 
· Sammen med styret/andre utvalg tilby aktiviteter til skolene. 
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste år, samt utarbeide aktivitetsplaner og budsjett. 

2.6. [bookmark: _Toc126752430] KVINNEUTVALG
[bookmark: _GoBack]Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt to varamedlemmer. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt på årsmøtet for to år om gangen og fortrinnsvis slik at to medlemmer er på valg samme år. Et av medlemmene bør være mellom 15 og 20 år. Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov.

Kvinneutvalget skal:
· Planlegge og sette i verk tiltak og aktiviteter for jenter og kvinner i foreningen.
· Delta aktivt i og være synlig i foreningens kurser, konkurranser og andre arrangementer.
· Holde god kontakt med og holde kvinnelige medlemmer orientert om aktiviteter og tilbud i foreningen samt fra NJFF sentralt.
· Forberede besvarelser på høringer av faglig art for styret.
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste år, samt utarbeide arbeidsprogram og budsjett for kommende år.

2.7. [bookmark: _Toc126752431] HUSUTVALG
Utvalget er satt sammen av leder, tre medlemmer samt et varamedlem. Lederen er styremedlem i foreningen. Medlemmene er valgt på årsmøtet for to år om gangen slik at to medlemmer er på valg samme år. Utvalget kan nedsette arbeidsgrupper med avgrensa oppgaver etter behov.

Husutvalget skal:
· Arbeide med å forvalte foreningens klubbhus og lager på beste måte.
· Drifte og besørge vedlikehold av byggene. Driften innbefatter utarbeidelse av utleieinstruks og priser for ekstern utleie, samt styring av foreningens egen bruk.
· Foreta innkjøp av driftsrekvisita og annet forbruksmateriell.
· Lage beretning om utvalgets arbeid siste året, og utarbeide vedlikeholdsplaner og budsjett for kommende år. 
 
 
3. [bookmark: _Toc126752432]MATERIALFORVALTER
Materialforvalter har ansvar for å holde oversikt over foreningens eiendeler. Materialforvalter kan møte i styret, med talerett uten stemmerett. 
    
 

 
 
   


